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D10 SAGLIK Vi

WETU MEDICAL CENTER

HASTA KAYIT DEFTERI KULLANMA TALIMATI

DEGISIKLIK DURUMU

Degisiklik Tarihi Aciklama Degisiklik No
- Yeni yayimlandi 0
28.01.2013 icerik Degisikligi Yapildi 1
HAZIRLAYAN: Yasemin TUNC Radyoloji Teknisyeni
IMZA
ONAYLAYAN: Sefa ERDEM Radyoloji Uzmani
IMZA
ONAYLAYAN: Ulki OZEL Kalite Yonetim Temsilcisi
IMZA

1/2



o Dokiman No: RAD-GT10 Yururluk Tarihi: 05.10.2005
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001U SAGLIE VE

REHBERLIK WERKEZI
HITNCNCAL CERTER

HASTA KAYIT DEFTERI KULLANMA TALIMATI

1. AMAGC: Hasta kayit-kabul defterini dogru bigimde kullanmak igin bir yontem
belirtmektir.

2. KAPSAM: Radyoloji servisinde galisan radyoloji sekreterini kapsar.
3. UYGULAMA:

3.1. Hasta kayit kabul defteri 200(iki yuz) sayfadan ibarettir.

3.2. Her sayfada protokol numarasi,hasta bilgileri (adi-soyadai,sicil
numarasi veya ogrenci numarasi,yasi,gorevi),istenilen tetkik ve tetkiki isteyen
doktor bilgilerin yazildigi kutucuklar vardir.

3.3. Radyoloji servisine gonderilen hastalarin bilgileri,hasta kayit kabul
defterinin ilgili kutucuklarina kayit edilir.

3.4. Her yeni yila girilirken hasta kayit kabul defterinin sayfalarina
verilen protokol numarasi sifirlanir.Yeni yila girene kadar verilen protokol
numarasi gelen hasta sayisiyla orantili olarak artar.Y1l sonunda Saglik ve
Rehberlik Merkezine gelen hasta sayisi protokol numarasindan bulunabilir.

3.5. ilgili paragraflarda verilen bilgilerin (hastanin adi soyadi, yasi,
gOrevi, sicil numarasi veya 6grenci numarasi, gorevi, istenilen tetkik ve tetkiki
isteyen doktor) hasta kayit kabul defterine uygun sekilde kaydedilmesi icmal
kayitlari ve bu kayitlarin takip edilmesi agisindan gok énemlidir.
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