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DEGISIKLIK DURUMU

Degisiklik Tarihi Aciklama Degisiklik No
- Yeni Yayimlandi 0
04.03.2004 icerik ve Form 1
Degisikligi Yapildi
05.10.2005 icerik ve Form 2
Degisikligi Yapildi
08.03.2006 icerik Degisikligi 3
yapildi
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17.11.2014 icerik Degisikligi Yapild
HAZIRLAYAN: Esen BOSTANCI Biyolog
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ONAYLAYAN:  Nusret TAHERI Bashekim
IMZA
ONAYLAYAN:  Ulki OZEL Kalite Yonetim Temsilcisi
IMZA

1/3



Y Dokuman No: LAB-P05 Yarurlak Tarihi: 19.04.2000
Degisiklik No: 6 Degisiklik Tarihi: 17.11.2014

0010 SAGLIE vE

METU MEDICAL CENTER

LABORATUVAR MALZEMELERININ TEMINI , MUHAFAZASI,KONTROLU

1. AMAGC: Bu prosedurin amaci laboratuvardaki malzemelerin, temini ve
muhafazasi igin izlenecek yolun belirlenmesi ve standardizasyonun
saglanmasidir.

2. KAPSAM: Bu prosedur, laboratuvar ve ayniyat birimi ¢calisanlarini kapsar.

3. PROSEDUR AKISI:
3.1. Laboratuvar Malzemelerinin Temini;

3.1.1. Laboratuvardaki tim kullanicilarin kendi sorumlu olduklari cihazlar igin,
laboratuvar igindeki gerekli malzemeler; kendileri tarafindan takip edilir.

3.1.2.Laboratuvarda bulunan cihazlarla ilgili kullanilacak stok malzemeler,
ODTU SRM ana deposunda bulunan Laboratuvara ayrilmis boélimde
muhafaza edilir.

3.1.3.Her eleman sorumlu oldugu cihazla ilgili malzemelerin laboratuvardaki
mevcut miktarini, gerekli goérdugu hallerde sayimini yaparak takip eder.

3.1.4.laboratuvar calisanlari gerekli dumularda ana depodaki malzemelerin
listelerini bilgisayarda kayith olan “Ayniyat Lab Depo Kit Stok Takip”
programindan alir ve bu malzemerin miktarina bakarak laboratuvarin ihtiyaci
kadarini depodan ister.

3.1.5.Laboratuvar c¢aliganlari, laboratuvar icinde ihtiya¢ duyulan malzemeleri
belirleyerek bilgisayardan ” Malzeme istem Belgesini’ ne kaydeder. Her hafta
belirlenen bir glinde, ana depodaki gorevlilere teslim eder ve ayni glin icinde ya
da bir sonraki gun ,ana depo istenen malzemeleri laboratuvara gonderir.

3.1.6.Laboratuvar icindeki genel sarf malzemeler ise (temizlik maddeleri,
dezenfektanlar,tuvalet kagitlari...vs.) laboratuvar calisanlarinin  talebi
dogrultusunda belirlenerek goérevlendirilen bir ¢alisan tarafindan listelenir ve bu
liste ayniyat birimine gonderilir.

3.1.7.Genel sarf malzemeleri her hafta belirlenen giinde Malzeme istem
Belgesi ile ana depodan temin edilir.

3.2. Laboratuvar Malzemelerinin Muhafazasi;

Laboratuvara  ait stok malzemeler esas olarak ODTU SRM ana
deposunda bulunur, kullanilan malzemeler de, laboratuvar igindeki buyuk
buzdolaplarinda muhafaza edilir. Oda sicakliginda saklanmasi gereken kit ve
malzemeler de her cihazin altinda bulunan kendine ait gozlerde saklanir.

3.2.1. Biyokimya malzemeleri

3.2.1.1. Reaktifler:_Biyokimya reaktiflerinin bir kismi 2-8 c’de bir kismida
oda sicakliginda muhafaza edilir. Buzdolabinda olmasi gerekenler
laboratuvardaki  buzdolaplarinda (gunlik kullanilanlar igerdeki  kuguk
buzdolaplarinda hi¢ acgilmamis olan kutularda laboratuvar deposundaki buyuk
buzdolaplarinda) muhafaza edilir. Oda sicakhdinda kalmasi gerekenler cihazin
yaninda bulunan ¢ekmece ve dolaplarda muhafaza edilir. Ayrica (-18 C ) da
saklanmasi gereken kitlerde, Laboratuvar igindeki dipfirizlerde muhafaza edilir.

3.2.1.2. Sarf malzeme: Dispossible olanlar direk bulunduklar kutular
icerisinde kuru bir yerde saklanir. DontUsUimll kullanilanlar ise gerekli temizlik
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veya sterilizasyon yapildiktan sonra kuru bir sekilde kullanimi kolay olabilecek
yerlere konur.
3.2.2.Mikrobiyoloji Malzemeleri:

3.2.2.1._Reaktifler: Reaktiflerin hepsi buzdolabinda (2-8c) saklanmalidir.
Bunun igin laboratuvar deposundaki buyuk buzdolaplari kullanilir.

3.2.2.2. Sarf Malzemeler: Steril olanlar da dahil olmak Uzere kuru ve
serin yerlerde oda sicakliginda muhafaza edilmelidir.

3.2.2.3. Tamkan Sayim Cihazi Malzemeleri: Tam kan solUsyonlari
kutular halinde oda sicakliginda muhafaza edilirler.

3.2.2.4. Diger Test Malzemeleri ve Sarf Malzeme: Bazi ufak testlerin
(manuel galigilan testler Brucella VDRL) kitleri buzdolabinda saklanir.

3.2.2.5. Sarf malzemeleri: (kan alim tipleri, enjektdrler sedim tlpleri vs.)
oda sicakliginda karanlikta saklanir.

3.3. Laboratuvar Malzemelerinin Muhafazasinin Kontroli:

Degisik sicakliklarda muhafaza edilen cesitli laboratuvar malzemelerinin
muhafazasinin uygunlugunun kontrolu, ¢aliganlar tarafindan, kalibrasyonlu
termometrelerin kullanimi ile saglanmaktadir. (Sicakhk kontroli Ayniyat
otomatik sistem)
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