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DEGISIKLIK DURUMU

Degisiklik Tarihi Aciklama Degisiklik No
- Yeni yayimlandi 0
05.03.2004 icerik ve Form 1
degisikligi Yapildi
05.10.2005 icerik ve Form 2
Degisikligi Yapildi
26.02.2006 icerik Degisikligi Yapild 3
18.12.2008 icerik Degisikligi Yapildi
13.01.2012 icerik Degisikligi ve Form 5

degisikligi yapildi

17.11.2014 icerik Degisikligi Yapildi 6
HAZIRLAYAN: Esen BOSTANCI Biyolog
IMZA
ONAYLAYAN: Nusret TAHERI Bashekim
IMZA
ONAYLAYAN: Ulkii OZEL Kalite Yonetim Temsilcisi
IMZA
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1. AMAGC: Bu prosedirin amaci laboratuvar tetkikleri icin kayit kabul, numune
alma, tetkiklerin galigilip raporlama islemlerinde izlenecek yolun belirlenmesi ve
standardizasyonun saglanmasidir.

2. KAPSAM: Bu prosedurin kapsamina numune alma Unitesi, poliklinikler,
laboratuvarlar girmektedir.

3. PROSEDUR AKISI:
3.1.Tetkik Kayit Kabul

Doktorlarin  otomasyon porgrami Uzerinden gonderdikleri hastalar
Laboratuvara geldiginde, kurum sicili yada 6grenci numaralari sorgulanir. Bu
numarlarla otomasyon programina girilerek hastadan istenen tetkikler belirlenir.
Tetkik cesitine gore hastanin uygunlugu kontrol edilir. Numara vermek igin
uygun olmayan hastalar bilgilendirilirek ugurlanir.

Numune vermeKk icin uygun olan hastalardan istenen tetkiklerin barkotlar
basilir. Bu barkotlardan “Hasta Sonuc¢ Barkotu” hastaya verilerek sonuclari
almasi gereken zaman sdylenir ve hasta numune vermek igin ilgili birimlere
yonlendirilir.

Hastadan istenen tetkikleri gosteren barkotlar ise sekreterlik aracihgi ile
ilgili birimlere iletilir.
3.2. Numune Alma

3.2.1. Kan alma Unitelerinde gorevli olan hemsireler, sekreterlik tarafindan
kendilerine iletilen barkotlara bakarak hastalar tek tek alirlar. Hastadan istenen
tetkiklere ait barkotlar, ilgili kan tuplerinin tGzerine yapistiriir ve “NumuneAlma
Talimati”’na gore hastadan kan alinir.

3.2.2. Hastalarin kan tetkikleri disinda istenen tetkikleri varsailgili
teknisyenler tarafindan séylenen bilgiler isiginda ve “Numune Alma Talimati’na
uygun olarak; uygun numune kaplari kullanilarak hastalarin numune vermesi
saglanir. Numuneler alindiktan sonra ilgili birim sonu¢ alma zamanini tekrar
hatirlatarak hastay! ugurlar.

3.3. Tetkiklerin Galigiimasi

3.3.1. Laboratuvarlarda kullanilan cihazlar her sabah ilgili teknisyenler
tarafindan c¢alismaya hazir hale getirilerek ©ncelikle cihazlarin kendi
kalibrasyonlari yapilarak kontrol edilir.

3.3.2. Her cihazin (Biyokimya cihazi, hormon cihazi, Nefelometre cihazi,
Tam kan sayim cihazi, kontrol numunesi dogrultusunda calismasi yapilarak
tetkik sonuclarinin kontroliinde kullanilmak tzere hazirlanir.

3.3.3. Calisilacak tetkiklere ait kan numuneleri kan alma Unitesindeki
hemsireler tarafindan kan ayirma birimine iletilir.

3.3.4. Kan ayirma isleminden sorumlu teknisyen Once getirilen kanlari
santrifij eder. Santrifij edilen kan tuplerinin Uzerindeki barkotlara bakarak
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ayrilan kan serumlarini hazirladiklari diger tlplere aktarir.(Biyokimya, Hormon,
vb.) Ozetle kan numunelerini tetkiklerin ¢alisabilmesi i¢in hazir ve uygun hale
getirir.

3.3.5. Laboratuvar teknisyenleri, kendileri igin hazirlanmig olan serumlari,
santrifij kismindan alirlar otomasyon programini kullanrak kendileri ile ilgili
tetkik listesini hazirlarlar.

Kullanilan cihazlarin teknik ozelliklerine bagl olarak kan numuneleri
barkot nolari girilerek yada direk barkotlu tlpler kullanilarak ¢alisilir.

3.3.6. Bakteriyolojiye ¢esitli kultlrler yaptirmak Gzere gelen hastalardan ilgili
teknisyen tarafindan istenen kuiltir numuneleri alinir. Alnan cgesitli kultar
numuneleri (bogaz, idrar vs...) teknisyen tarafindan daha 6nce hazirlanmis
olan besiyerlerine ekilir.

3.4. Sonuglarin Kaydedilmesi ve Raporlanmasi
3.4.1. Biyokimya Tetkik Sonuglarinin Kayit ve Raporlanmasi

Biyokimya Tetkik sonugclarinin kayit ve raporlanmasi Biyokimya cihazinda
calisilan tetkiklerin sonuglari otomasyon programi Uzerinden direk Biyokimya
Uzmanrna gider. Biyokimya Uzmani bu tetkik sonuglarini inceleyerek uygun
olanlari onaylar uygun gormedigi sonuglari onaylamaz ve tekrar calisiimasini
saglar.

Sekreterlik bilgisayarindan da onaylanmis sonuglar géruntr. Hasta
tetkik sonucunu almak igin geldiginde sonuclar print edilerek hastanin eline
verilir. Bununla beraber onaylanan sonuglar direk olarak istemi yapan doktorun
bilgisayarinda da gorulur.

3.4.2. Mikrobiyolojik Tetkikleri Sonuglarinin Kayit ve Raporlanmasi

Mikrobiyoloji tetkiklerinden bir kismi (Hematoloji, Tumor,Torch) ayni
biyokimya tetkiklerinde oldugu gibi otomasyon yolu ile direk uzman onayina
gider ve uzman uygun olan sonugclari onaylar.

Bir kisim tetkik ise calisilan cihazlarin teknik ézelliklerinden dolayi direk
otomasyon programina baglh degildir (Mikro Elisa Testleri). Bu sebeple burada
caligilan tetkiklerin sonuglari ¢alisan teknisyen tarafindan otomasyon
programina girilir. Bu sekilde otomasyon programina girilen tet sonuglari uzman
onayina gonderilir ve uzman uygun olanlari onaylayarak tetkik sonuglarinin
verilmesi saglanir.

3.4.3. Kiltiir Tetkikleri Sonuglarinin Kayit ve Raporlanmasi;

Her sabah uzman doktor tarafindan degerlendirilen kultir sonuglari
Teknisyen tarafindan otomasyon programina aktarilir. Uzman doktor yine
program Uuzerinden sonuglari onaylar ve sekreterlik sonu¢ almak igin gelen
hastalara bu sonuglari print ederek verir.
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3.4.5. Tam Kan Sayim ve Tam idrar Tetkiklerinin sonuglarinin Kayit
Edilmesi ve Raporlanmasi

Tam idrar tetkikinde cihaz okumalari direkt otomasyona giderken,
mikroskobi inceleme sonuglari teknisyen tarafindan otomasyon programina
kaydedilir.

Tam kan sayimi cihazinda sonuclar otomasyon programina direkt gider.

Uzman tarafindan onaylanan sonuclar sekreterlik tarafinadan print
edilerek hastaya verilir.

3.4.6. Alerji Test Sonuglarinin Kayit Edilmesi ve Raporlanmasi

Caligsilan allerji tetkiklerinin cihazdan ¢ikan sonuglari sekreterlik
tarafindan manuel olarak sisteme girilir ve uzman onayindan sonra print
edilerek hastalara verilir.

3.4.7. Portor Tetkiklerinin Yaplmasi

portér Ucret karsih§inda bakilmaktadir.Ucretini 6deyen hasta makbuzu ile
Laboratuvar sekreterine basvurur.Makbuzu kontrol edilen hasta,kultlir odasina
yonlendirilir.Numune sonucu Uzman Hekim tarafindan kontrol edilip onaylanan
sonuglar sekreterlik tarafindan hastaya verilir.

4. ILGILIi DOKUMANLAR

4.3. LAB-F05/P01 20 Parametrelik Spesifik Allerji Paneli
4.4. LAB-F14/P01 Sedimantasyon Kayit ve Sonug Defteri
4.5. LAB-F24/P01 36 Spesifik Allerji Paneli Sonuglari Formu
4.6. LAB-F25/P01 Sperm Analizi Test Sonuglari Formu

4.8. LAB-F28/P01 Spesifik Alerji Testi Hasta Kayit Form
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