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D10 SAGLIK Vi

WETU MEDICAL CENTER

PROJE TAKIMI KURMA TALIMAT]

DEGISIKLIK DURUMU

Degisiklik Tarihi Aciklama Degisiklik No
- Yeni yayimlandi 0
25.10.2005 Yénetim ve igerik 1

Degisikligi Yapildi

HAZIRLAYAN: Derya CERIT Doékimantasyon Sorumlusu
IMZA

ONAYLAYAN: Emine CELIK Kalite Yonetim Temsilcisi
IMZA
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001U SAGLIE VE

REHBERLIK WERKEZI
HITNCNCAL CERTER

PROJE TAKIMI KURMA TALIMAT]

1. AMAGC: Bu talimatin amaci, SRM’de mevcut olan sorunlarin ¢é6zimu ya da
yeni bir hizmet s6z konusu oldugu zaman kurulmasi dusunulen proje
takiminin nasil bir yol izlemesi gerektigini belirlemektir.

2. KAPSAM: Bu talimat Bashekimlik ve Kalite Merkezini ayrica proje
takiminda gorev alan SRM personelini kapsar.

3. UYGULAMA:

3.1. SRM’de kurulan proje takimlari, Bashekimlik, Birim amirleri, SRM
¢alisanlari ya da hastalardan gelen oneriler ve uygulanan anketler
aracihgiyla SRM’nin sundugu hizmetlerden faydalananlarca konular belirlenir.

3.2. Tum SRM caligsanlarinin katildigi bir toplantida proje takimi
olusturulmak istenilen konular giindeme getirilir. Toplanti sonucunda ya da
Baghekimlik tarafindan belirlenen alanlarda c¢alismalar yapilmasi igin proje
takimi kurulur.

3.3. Proje takimlarina lye segimlerinde gonilliilik ilkesi gézetilir. Uyelerin
seciminde calisiimasi planlanan konu hakkinda daha fazla bilgi sahibi olan
veya Bashekimlikge onerilen kisiler olmasina dikkat edilir. Proje takimlari
ortalama 5-15 kisiden olusur. Kalite Yonetim Temsilcisi, Déklimantasyon
Sorumlusu da proje takimi Uyeleri arasinda yeralir.

3.4. Proje takimi uyeleri isimlerini ve calistiklari konuyu proje takimi
olusturma formuna yazarak bashekimin onayina  sunarlar ve Kalite
Merkezi’'nde ilgili dosyada saklanir.

3.5. Proje takiminin toplantida oldugu saatlerde, Uyeler her turlG idari
islerden ve hekimler hasta bakmaktan muaf tutulurlar.

3.6. Proje takimi Gyeleri ¢alismalarina bagslamadan 6nce aralarindan 1 Kisiyi
proje takimi baskan olarak secerler. Proje takimi uyelerinin toplanma
sikliklari, ¢alisma programlari proje takimi baskani tarafindan belirlenir ve
Kalite Merkezi tarafindan duyurulur. Proje takimi g¢alismalarinin
surdurtlmesinden takim baskani ve KM sorumludur.

3.7. Proje takimi Uyelerinin toplantilarinda aldiklari kararlar, Kalite Merkezi
tarafindan, e-posta araciligiyla tim SRM calisanlari ile paylasilir.

3.8. Eger proje takimi Uyelerinden bir kigsi calismada yer almaktan
vazgecerse bunu gerekgesiyle birlikte Baghekime bildirmek zorundadir.

3.9 Proje takimi Gyeleri ¢calismalarini tamamen bitirdiginde proje takimi
kaptani tarafindan proje takimi sonug¢ raporu formuna yazilan rapor Kalite
Merkezinde proje takimi dosyasinda saklar.

4. iLGILI DOKUMANLAR
4.1. KM-FO1/GTO05 Proje Takimi Olugturma Formu
4.2 KM-F02/GTO05 Proje Takimi Sonug Rapor Formu
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