o Dokiman No: KM-GT04 Yururluk Tarihi: 20.10.2000
Degisiklik No: 1 Degisiklik Tarihi: 25.10.2005

D10 SAGLIK Vi

WETU MEDICAL CENTER

DIS KAYNAKLI DOKUMANLARIN TANIMLANMASI, DAGITIMI VE TAKIBI

DEGISIKLIK DURUMU

Degisiklik Tarihi Aciklama Degisiklik No
- Yeni yayimlandi 0
25.10.2005 icerik, isim ve yonetim 1

degisikligi yapildi

HAZIRLAYAN: ibrahim Celik Tahakkuk Servisi Muduara
IMZA

ONAYLAYAN: Emine CELIK Kalite Yénetim Temsilcisi
IMZA
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o Dokiman No: KM-GT04 Yururluk Tarihi: 20.10.2000
Degisiklik No: 1 Degisiklik Tarihi: 25.10.2005

D10 SAGLIK Vi

REHBERLIK MERKEL]

WU MEDICAU CENTER

DIS KAYNAKLI DOKUMANLARIN TANIMLANMASI, DAGITIMI VE TAKIBI

1. AMAGC: Kalite guvence sistemini ve hizmet sunumunu etkileyen Referans
Dokumanlarin dagitimi ve takibinde izlenecek yolun belirlenmesidir.

2. KAPSAM: Bu talimat tum Saglik Merkezi birimlerini kapsar.
3. TANIMLAR:

Dis Kaynakli Yardimci Dokiiman: ise yardimci olarak kullanilan standart,
tuzuk, yonetmelik gibi kaynaklardir.

4. UYGULAMA:
4.1. Dig Kaynakl Yardimci Dokumanlar:

B Biitce Uyqulama Talimati : Tahakkuk Biriminde bulunmaktadir. Takip
sorumlusu Tahakkuk Maddrddiir.

B Tedavi Giderleri ve Cenaze Giderleri Ydénetmeligi: Tahakkuk
Biriminde bulunmaktadir. Takip sorumlusu Tahakkuk MdddrddCir.

B Vademecumlar: Butin doktorlara ve Tahakkuk servisine imza
kargliginda iletilir. Takip sorumlusu Tahakkuk Muduridur.

B TSE Standartlan. _Kalite Merkezi biriminde bulunmaktadir. Takip
sorumlusu Kalite Yénetim Temsilcisidir.

B Asgari_Ucret Tarifesi : Tahakkuk servisine imza karsiliginda verilir.
(Turk Tabibler Birligi gibi resmi gazete de yayinlanan Ucret tarifeleri) Takip
sorumlusu Tahakkuk Maduruddr.

B Ayniyat Yénetmeligi: Ayniyat Biriminde bulunmaktadir. Takip
sorumlusu Ayniyat Birimidir.

YururlUkteki Dis Kaynakli Yardimci DokUman yenisi ¢ikana kadar ilgili
birimlerde muhafaza edilir, yenisi temin edildiginde eski dékimanlar iptal
edilir.

Belirtilen  sorumlular sdézkonusu dokUmanlarin  yayim  ozellikleri
dogrultusunda, dokimani takip ettigi yer (ilgili kurum, kurulus, resmi gazete
vb) ile goriserek haberlesme saglar. Dokimanlarda herhangi bir degisiklik
s6zkonusu ise, Kalite Merkezi Dokimantasyon Sorumlusuna bildirilir. Alimi
icin Ayniyat Servisi ile irtibata gecer.

4.4. Dokimantasyon Sorumlusu dokimanlarin guncelligini “Dig Kaynakl
Yardimci Dokiiman Takip Listesi”’ne isler ( KM-FO1-GTO04).

4.5. Yirirlikten kalkan dokimanlarin orijinali (izerine IPTAL kasesi
basilarak KM Dokimantasyon Sorumlusu tarafindan saklanmak Uzere
Ayniyat servisine teslim edilir.

5.ILGiLi DOKUMANLAR:
5.2. KM-F01-GT04 Dis Kaynakli Yardimci Dokiman Takip Listesi
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