o Dokiiman No: KM-GT03 Yururluk Tarihi: 24.05.2000
Degisiklik No: 1 Degisiklik Tarihi: 25.10.2005

D10 SAGLIK Vi

WETU MEDICAL CENTER

KALITE EL KiTABININ HAZIRLANMASI, REVIZYONU, COGALTILMASI VE
DAGITIM TALIMATI

DEGISIKLIK DURUMU

Degisiklik Tarihi Aciklama Degisiklik No
- Yeni yayimlandi 0
25.10.2005 icerik ve yonetim 1

degisikligi yapildi

HAZIRLAYAN: Emine CELIK Kalite Yonetim Temsilcisi
IMZA

ONAYLAYAN: Feza KORKUSUZ Baghekim
IMZA
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o Dokiiman No: KM-GT03 Yururluk Tarihi: 24.05.2000
Degisiklik No: 1 Degisiklik Tarihi: 25.10.2005

D10 SAGLIK Vi

REHBERLIK MERKEL]

WU MEDICAU CENTER

KALITE EL KiTABININ HAZIRLANMASI, REVIZYONU, COGALTILMASI VE
DAGITIM TALIMATI

1. AMAGC: Kalite El Kitabinin hazirlanmasi, revize edilmesi, ¢ogdaltiimasi ve
dagitiminda bir yontem belirlemektir.

2. KAPSAM: Kalite Birimi, Bashekimlik.
3. TANIM:

KALITE EL KiTABI (KEK): SRM’ nin kalite politikalari dogrultusunda
olusturulan kalite sistemini 6zetleyen kitapgiktir.

4. UYGULAMA :
4.1. Kalite El Kitabinin Hazirlanmasi:

Kalite El Kitabi, Kalite Yonetim Temsilcisi ve Kalite Merkezi tarafindan
hazirlanir ve Baghekimlik tarafindan onaylanarak yururlide girer. Kalite El
Kitab’'nin yazihm, dedisiklik, dagitim ve eski revizyonlarinin geri alinarak
uygun yontemlerle yok edilmeleri sorumlulugu Kalite Merkezine aittir.

Kalite El Kitabinin kontrolli ve/veya kontrolsuz kopyalar halinde dagitimi
Kalite Merkezi tarafindan gerceklestirilir.

4.2. Kalite El Kitabinin Revizyonu:

Kalite El Kitabi revizyonu, Bashekimlik, Kalite Yonetim Temsilcisi ve Kalite
Merkezi tarafindan talep edilebilir. Ayrica kalite sistemine bagl prosedurlerin
revizyonu halinde El Kitabini revize etme gerekliligine Kalite Merkezi gorus
almadan karar verebilir. Revizyon talebi Kalite Merkezine yazili olarak iletilir,
uygun bulundugu takdirde Kalite Merkezi tarafindan revize edilerek
Bashekimlik onayi sonrasinda dagitimi gergeklestirilir.

Tek bir bdlimde vyapilan revizyon KEK’in tamaminin yeniden
yayinlanmasini gerektirmez. Ancak El Kitabinin tamaminda gerceklestirilen
revizyon sayisi bir yil icinde veya bir seferde 20’yi gectiginde El Kitabinin
kapak sayfasindaki Baski No ve Baski Tarihi degistirilir. Kalite El Kitabinin
revizyonlari “KEK Ana Listesi”’ne islenir.

4.3. Kalite El Kitabinin Dagitimu:

Degisiklik yapilan boélumler Kalite Merkezi tarafindan kontrolli kopya
sahiplerine “KEK Dagitim Listesi” ile verilir ve yUrarlikten kalkan kopyalar
geri alinir. Kalite Merkezi tarafindan geri alinan eski kopyalarin yirtilarak yok
edilmeleri saglanir. Hemen yok edilemiyorsa Uzerlerine /PTAL kasesi
basilarak bekletilir. Yirirlikkten kaldirilan bdlimiin ORIJINAL kopyalari Kalite
Merkezi tarafindan IPTAL kasesi basilarak 2 yil sire ile arsivde muhafaza
edilir.
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