Dokiman No: FTR-GYS/03  Ydururltuk Tarihi: 5.6.2000
o
ﬂ Degisiklik No: 2 Degisiklik Tarihi: 02.01.2014

0DTU SAGLIK Vi

REHBERLIK MERKEL]

WU MEDICA CENTER

FiziIK TEDAVI VE REHABILITASYON MERKEZI DESTEK HIZMET ELEMANI GOREV
YETKI VE SORUMLULUKLARI

1. GALISTIGI BOLUM : Fizik Tedavi ve Rehabilitasyon Bélimii
1.1 BAGLI OLDUGU KiSi : Bashemsire
1.2 KENDISINE BAGLI KADROLAR : -
1.3  YERINI ALACAK KiSi : Fizik tedavi sekreterligi ile goreviendirilen
bir kigi

2. CALISMA KOSULLARI
2.1  CALISMA SAATLERI £ 08:30 — 17:00
2.2 DENEME SURESI -
2.3 ALMASI GEREKLI EGITIMLER

3. iSIN TANIMI : Fizik Tedavi ve Rehabilitasyon Bélimiine yapilan bagvurularda bélim
calisanlarina yardimci olmak.

4. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

4.1 Fizik tedavi programina giren hastalari tanimak ve bos olan tedavi odalarina
yerlestirerek ilgili fizyoterapiste haber vermek,

4.2. Hasta tedavi odasindan ¢ikinca odayi toparlamak,

4.3. FTR cihazlarinin duzenini saglamak ve elektrot pedlerini hergin yikamak,

4.4, Fizik Tedavi cihazlarinin hergin tozunun alinmasi,

4.5. Fizik tedavi bolumunde bulunan tum odalarin zemin ve cam hari¢ duzeni ve
temizligi,

4.6. Tedavi odalari ve doktor muayene odasindaki ¢arsaflari hergin degistirmek

4.7. Carsaflarin gamasirhaneye goénderilerek yikanmasini saglamak ve geri donisunu
takip etmek

4.8. Doktor ve Fizyoterapist odasinin hergun tozunun alinmasi ve odanin toparlanmasi,
4.9. FTR bolimunun haftalik temizligini yapmak

4.10. Saglik ve Rehberlik Merkezi hizmetlileri icin hazirlanan kiyafetleri giyme
Zorunlulugu,

4.11. Bolumde ihtiyag olan sarf malzemeleri ilgili fizyoterapiste bildirmek,

4.12., insan Kaynaklari Egitim Koordinatérliigi ve Kalite Merkezi tarafindan diizenlenen
etkinliklere katiimak,

4.13. Fizik Tedavi Birimindeki tum personelin kalite ile ilgili gorev, yetki ve sorumluluklari
dahilinde hareket etmek,

HAZIRLAYAN: Kalite Merkezi ONAYLAYAN: Baghekim
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5. GEREKLI NITELIKLER
51 EGITIM : Lise
5.2 DENEYIM -
53 OZEL IHTISAS/SERTIFIKA -
5.4  YABANCI DIL -
5.5. ISIN GEREKTIRDIGI OZELLIKLER
5.5.1. GuleryGzlG olmak
5.5.2. Hastalar ile iyi iletisim kurmak
5.5.3. DlUzgun konusmak

HASTANE ici diger bolumler L -

HASTANE disi kurumlar
5.6 ISIN GEREKTIRDIGI GiZLILIK DUZEYI :
5.7 KULLANILMASI GEREKEN CIiHAZ VE EKIPMANLAR Bllglsayar telefon
5.8 FizZIKSEL GUC . Gerekli
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