o Dokiuman No: EF-GT02 Yururlik Tarihi: 24.02.2004
Degisiklik No: 2 Degisiklik Tarihi: 30.07.2012

0010 SAGLIK VE

KUTUPHANE KULLANMA TALIMATI

DEGISIKLIK DURUMU

Degisiklik Tarihi Aciklama Degisiklik No
- Yeni yayimlandi 0
02.12.2005 Yénetim ve igerik 1
30.07.2012 Degisikligi Yapildi 2

Degisiklik Yapildi

HAZIRLAYAN: Hafize OCALAN Kittiphane Sorumlusu
iIMZA

ONAYLAYAN: Ulkiu OZEL Kalite Yonetim Temsilcisi
IMZA
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o Dokiuman No: EF-GT02 Yururlik Tarihi: 24.02.2004
Degisiklik No: 2 Degisiklik Tarihi: 30.07.2012

0010 SAGLIE vE

METU MEDICAL CENTER

KUTUPHANE KULLANMA TALIMATI

1. AMAGC: Bu talimatin amaci Saglik ve Rehberlik Merkezi kutiphanesinin
kullaniimasina iligkin bir yontem belirlemektir.

2. KAPSAM: Bu talimat tim SRM calisanlarini kapsar.
3. UYGULAMA:

3.1 Kutiphane sorumlusu kitiphane hizmetlerinin dizenlenmesi ve
koordinasyonu ile sorumlu kisidir.

3.2 Kutuphanemizi tim SRM c¢aliganlari kullanabilir.

3.3 Kiutuphane Sali ve Persembe gunleri 13.30 — 16:00 saatleri arasinda
faaliyet gostermektedir. Bu saatler icinde kutiphanede kitap degistirme
islemleri yapiimaktadir.

3.4 Kituphane sorumlusu , kitap degistirme islemlerini ilgili forma kaydeder.

3.5. Verilen kitaplardan yararlanma iglemi bitince kutuphane sorumlusuna
iade ederler.

3.6. Kituphanedeki kitaplar SRM personeli veya ODTU genelinde bagis
seklinde olusturulur.

4. iLGILIi DOKUMANLAR
4.1. EF-FO1/GT02 Kitap Dagitim Listesi
4.2. EF-F02/GT02 SRM Kutuphanesi Kitap Listesi
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