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D10 SAGLIK VE
RERBERLIX MERRLL]

TOPLANTI SALONU KULLANMA TALIMATI

DEGISIKLIK DURUMU

Degisiklik Tarihi Aciklama Degisiklik No
- Yeni Yayimlandi 0
02.12.2005 Yonetim ve Birim Adi
30.07.2012 Degisikligi Yapildi

icerik Degisikligi Yapildi

HAZIRLAYAN: Ulki OZEL Kalite Yonetim Temsilcisi
iIMZA

ONAYLAYAN: Feza KORKUSUZ Bashekim
IMZA
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Degisiklik No: 2 Degisiklik Tarihi: 30.07.2012

TOPLANTI SALONU KULLANMA TALIMATI

1.AMAGC: Bu talimatin amaci Toplanti Salonu’nun daha dizenli ve verimli
kullanilabilmesini saglamaktir.

2.KAPSAM: Bu talimat tim SRM personelini kapsamaktadir.
3. UYGULAMA:

3.1.Toplanti Salonu’nun kullanim kurallarinin belirlenmesi ve
uygulanmasindan Kalite Merkezi ve Bagshekimlik sorumludur. IK aylik toplanti
cizelgesini hazirlayarak dosyalar, KM’ne mail atilir.

3.2. Toplanti salonu birincil olarak Saglik ve Rehberlik Merkezi'nin
etkinliklerinde kullanilacaktir.

3.3. Toplantt Salonu’nda SRM calisanlarinin  katilacagi bir toplanti
dizenlemek icin en gec¢ bir hafta dnce programin giind, saati ve slresi Kalite
merkezi’'ne bildirilmelidir.

3.4. Toplanti Salonu’nun SRM disindaki etkinliklerde kullanilabilmesi igin,
muhtemel toplanti tarihinden en az 15 gun dnce Kalite Merkezi’ne bir dilekge ile
muracaat edilmesi gerekmektedir. Muracaatlar degerlendirilerek uygun olup
olmadigi bildirilecektir.

3.5. Toplanti Salonunda temizlik, Bashemsirelige bagh B1 kat temizlik
Talimatina gore yapilmaktadir.

3.6. Egitim donemi icerisinde yapilacak dersler icin donem basinda Kalite
Merkezi'ne muracaat edilerek toplanti salonunun kullanimi igin onay alinmalidir.

3.7. Toplanti Salonundaki Tepegéz, Bilgisayar vb teknik cihazlar BiOB
tarafindan koordine edilir.

3.8. Toplanti Salonu Kalite Merkezi, insan Kaynaklari ve Bilgi islem Birimi ile
ortak kullaniimaktadir.

4. ILGiLI DOKUMANLAR:
4.1. EF-FO1/GTO1 Haftalik Toplanti Cizelgesi
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