Dokiman No: DRM-GYS/04  Ydururluk Tarihi: 14.05.2003
Degisiklik No: 2 Degisiklik Tarihi:15.09.2014

ODTU_SAGLIK Vi

FERBERLIK WERFEZ]
FIUREDCAL CATER

DERMATOLOJI BIRIM AMIRI GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

1. CALISTIGI BOLUM :Deri ve Ziihrevi Hastaliklar
1.1 BAGLIOLDUGU KiSi :Baghekim
1.2 KENDISINE BAGLI KADROLAR :Dermatoloji Uzmani, Dermatoloji

Hemsiresi, Dermatoloji Sekreteri,
o o Dermatoloji Birimi Temizlik personel
1.3 YERINI ALACAK KISI : Diger Dermatoloji Uzmani

2. GALISMA KOSULLARI
2.1 CALISMA SAATLERI :8:30-12:00 13:30 — 16:00
2.2 ALMASI GEREKLI EGITIMLER :

3. iSIN TANIMI Dermatoloji biriminde c¢alismalarin sorunsuz yudratdlmesinin, birimin
diger birimlerle koordinasyonunun saglanmasi

4. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR
4.1. Dermatolojiye bagvuran hastalarin muayene ve tedavilerinden, tetkik ve takiplerinden,
tedavilerde kullanilan cihazlardan sorumludur.
4.2. Randevulari organize etmek, diger birimlerden gelen konsultasyonlari
degerlendirmek,
4.3. Dermatoloji biriminin isleyisinin SRM’nin kalite politikasi ve hedefleri dogrultusunda
olmasini saglamak,
4.4. Birim ile ilgili tibbi kararlarin alinmasindan birinci derecede sorumlu olmak,
4.5. Birimin genel ¢calisma dizeni organizasyonunu saglamak, is akisini takip etmek,
4.6. Birim ile ilgili tibbi kararlarin alinmasinda birim c¢alisanlari ve Baghekimin
koordinasyonunu saglamak,
4.7. Dermatoloji biriminin birimler arasi iligkilerinin olumlu olmasini ve devamliligini
saglamak,
4.8. Dermatoloji birimine bagvuran hastalari ve birim c¢alisanlarini ilgili konularda
bilgilendirmek,
4.9. Birimdeki cihazlarin bakimi, temizligi ve guvenligini takip ve koordine etmek,
4.10. Dermatoloji birimi personelinin insan Kaynaklari, Egitim Koordinatérligi ve Kalite
Merkezi tarafindan dizenlenen etkinliklere katimini saglamak,
4.11. Personel sicil dosyalarini doldurmak,
4.12. Birimde ¢aliganlarin rapor ve izinlerini duzenlemek ve denetlemek,
4.13. Fizik mekani degerlendirmek ve ileriye yonelik planlamak,
4.14. Sarf malzeme, cihaz ve kadro ihtiyaclarini programlamak ve talebini saglamak,
4.15. Birim galiganlarinin egitim programlarini diuzenlemek,
4.16. Personelin ¢alisacagi boélim sorumlusu tarafindan kendisine;
4.16.1.Bolum ile ilgili caligmalar agiklanir.
4.16.2.Yapacagi is agiklanir.
4.16.3.Kullanacagi araglar malzemeler ve kavramlar anlatilir.

HAZIRLAYAN: Kalite Merkezi ONAYLAYAN: Baghekim
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4.16.4.BOluma ilgilendiren tum prosedur ve talimatlari okuyup anlamasi saglanir.
4.16.5.Isini yaparken kullanaca@i formlarin isleyisine iliskin detayl bilgi verilir.
4.16.6.Kalite Guvence Sistemi dokumanlarinin muhafaza edildigi dosyaya ihtiyag
duydugunda nasil ulagilacagi belirtilir.
4.16.7.Calisma arkadaslari ile tanistirilir.
4.16.8.Yardima ihtiyaci oldugunda kime bagvuracagi agiklanir.
4.17. Bashekimlik tarafindan verilen diger gorevleride gerceklestirmek.

5. GEREKLI NiTELIKLER

51 EGITIM ‘Tip Fakiiltesi

5.2 DENEYIM :Tercihen birim iginde 1 yil galismis
bulunmak

5.3 OZEL IHTISAS/SERTIFIKA :Dermatoloji Uzmanligi

5.4 YABANCI DiL :Tercihen ingilizce

5.5. ISIN GEREKTIRDIGI OZELLIKLER
5.5.1. lyi iletisim kurabilen ve kisilerarasi iliskileri kuvvetl,
5.5.2. Empati yapabilme becerisine sahip,
5.5.3. ikna yetenegi olan,
5.5.4. Sabirl,
5.5.5. Egitime ve 6grenmeye acik,
5.5.6. Pratik ve hizli,
5.5.7. Ekip ¢caligmasina yatkin,

5.6 ISIN GEREKTIRDIGI GIZLILIK DUZEYi ‘Hasta ve personel
bilgilerini gizli tutmak
5.7 KULLANILMASI GEREKEN CIHAZ VE EKIPMANLAR :Bilgisayar,PUVA
cihazi, Dermatoskop, Mikroskop, Wood Lambasi, Koter cihazi, Kriyoterapi cihazi, PH
Meter
5.8 IS RISKI
HAZIRLAYAN: Kalite Merkezi ONAYLAYAN: Baghekim
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