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1. AMAÇ:  Bu talimatın amacı Gestetner Aficio Mp 2000 fotokopi makinasını 
doğru bir şekilde kullanmaktır. 

2. KAPSAM: Başhekim  Sekreterlik birimi çalışanlarını kapsar. 

3. UYGULAMA: 

   3.1. Orjinalleri Şaryoya yerleştirme; 
Kapağı kaldırınız.Ve orijinal resim alta gelecek şekilde cama yerleştiriniz. 
Orijinalleri arka sol köşeye çakışacak şekilde cama yerleştiriniz. 
Rakamlarla kopya adedini seçin. Eğer özel kopyalama yapacaksanız, 
(Orijinal▼Kopya),(Resim yoğunluğu) veya (Özel fonk) tipleyin ve istenilen 
fonksiyonu seçin. 
Start tuşuna basınız. 

    3.2. Orijinallerin otomatik döküman besleyiciye yerleştirilmesi 
Tablayı orijinal forma göre kaydırın.Büyük formatlı kağıtlar için tablayı dışarı 
doğru kaydırarak ayarlayanız. 
Resimli yüzey üste gelecek şekilde orijinallerin istifini tablaya yerleştirin. İstif 
miktarı▼işaretini aşmamalı. 
Tuşlar üzerinden istenilen kopya adedini girin. Eğer özel kopyalama 
yapacaksanız, (Orijinal▼Kopya), (Resim yoğunluğu) veya (Özel fonk) tipleyin 
ve istenilen fonksiyonu seçin. 
         

3.3.Kasete kağıt yerleştirme; 
     Kaseti dışarı çekin. Kağıt kaldırma tablasını kilitlenene kadar aşağı doğru 
bastırın. Üst yüzeyli olarak kağıdı yukarı doğru yerleştirin. Kağıt seviyesi 
maksimum doldurma▼seviyesini geçmemelidir. Kaseti konulan kağıt formuna 
göre ayarlayın ve kaseti tekrar itin.  

3.4. Diğer  ayar ve çekimler için Fotokopi makinası kullanma kılavuzundan 
yararlanılır. 

    


