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0010 SAGLIK VE

PERSONAL FAX-2365 MAKINASININ KULLANMA TALIMATI

DEGISIKLIK DURUMU
Degisiklik Tarihi Aciklama Degisiklik No
- Yeni yayimlandi 0

HAZIRLAYAN: Seda USLU ACUN Bashekim Sekreteri
IMZA

ONAYLAYAN: Ulki OZEL Kalite Yonetim Temsilcisi
IMZA
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& Dokuman No: BHS-GT02 Ydarurlak Tarihi: 02.01.2014
Degisiklik No: 0 Degisiklik Tarihi: -

0010 SAGLIK ¥E

REHBERLIX MERKLL]

PERSONAL FAX-2365 MAKINASININ KULLANMA TALIMATI

1. AMAGC: Sekreterlik biriminde bulunan 210 49 99 nolu Personal fax-2365
makinasinin sekreterlik tarafindan kullanilmasi i¢in bir ydontem belirlemektir.

2. KAPSAM: Sekreterlik galiganlarini kapsar.

3. UYGULAMA: Baghekim ve Bashekim Yardimcilari resmi olarak fax iglemini
bildirerek agsagidaki talimat dogrultusunda génderim yapilir.

3.1. Orjinal gébnderme haznesine yerlestirilir.

3.2. Hook tusuna basilir.

3.3. Fax gonderilecek yerin telefon numarasi gevrilir.

3.4. Sinyal sesi beklenir.

3.5. Sinyal sesi alindiginda start tusuna basilir.

3.6. Gonderimden emin olmak igin rapor istenir.

3.7. Kagt bittiginde yeni kagit takilr.

3.8. Ariza oldugunda yetkili servis ¢gagrilmak tzere ayniyata bilgi verilir.
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