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	Doküman No: DIS-GYS/08
Değişiklik No:1

	Yürürlük Tarihi: 21.11.2005
Değişiklik Tarihi: 26.05.2023

	DİŞ ÜNİTESİ DESTEK HİZMET ELEMANI GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI



1. ÇALIŞTIĞI BÖLÜM



: Diş Ünitesi
1.1. BAĞLI OLDUĞU KİŞİ


: Diş Ünitesi Sorumlu Hekimi

      1.2.KENDİSİNE BAĞLI KADROLAR 

 : 
1.3. YERİNİ ALACAK KİŞİ 

           : Temizlik Personeli
2. ÇALIŞMA KOŞULLARI 

2.1
ÇALIŞMA SAATLERİ 


  : 8.30-12.00  13.30-17.00
2.2
ALMASI GEREKLİ EĞİTİMLER

  : 

3. İŞİN TANIMI

Hastanın tedaviye alınmasından tedavinin bitimine kadar geçen sürede muayene için ortamı hazırlamak, hastayı yönlendirmek, ortam ve cihaz temizliğini sağlamak.
4. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR

4.1. Muayaneye gelen hastayı hekime yönlendirmek,
4.2. Muayenede kullanılan aletlerin temizliğini yapıp paketleyerek otoklavda          sterilizasyonunu sağlamak.
4.3. Sterilazatör cihazının gerekli durumlarda hekim kontrolü ile çalıştırmak,
4.4. Diş ünitelerinin ve tedavi odalarının temizliğini sağlamak,

4.4.1. Hergün saat 08:30 da odaların camlarını açarak havalandırmak,
      4.4.2. Her hastadan sonra diş ünitlerini yüzey dezenfektanı ile silmek ve ünit yerlerini      hastaya hazırlamak,
4.4.3. Hergün saat 12:00 da camların açılarak odaların havalandırlımasını, yerlerin yüzey dezenfektanlı su ile paspaslanmasını sağlamak,
4.4.4. Hergün saat 16:00 da diş ünitleri ve tezgahları yüzey dezenfektanı ile silmek  diğer yüzeyleri  yüzey temizleyicileri ile temizlemek ve yerleri yüzey dezenfektanlı su ile paspaslamak, 
4.4.5. Hergün gün içinde kullanılan ve solusyonlu suda bekletilen aletlerin solusyondan çıkartılıp yıkamak ve kurutulup paketlemek. Aletlerin özellikerine göre uygun şekilde ayrılarak sterlizasyonunu yapmak, 

     
4.5.5. Kullanılan iğne uçları tıbbi atık kovalarında  biriktirilir, dolunca ağzı 
kapatılarak tıbbi atık çöpüne atılır. Bütün ünitelerdeki kırmızı poşetlerde 

toplanan tıbbi atıklar poşetlerin ağzı bağlandıktan sonra SRM’nin tıbbi atık kovasına atılır. Diğer çöpler SRM’nin çöp kovalarına, kağıt atıklar kağıt atık kumbaralarına atılır.

4.5. Diş Ünitesi’ndeki tüm personelin kalite ile ilgili görev ve yetki sorumlulukları 
dahilinde hareket etmek,

      4.6. İnsan Kaynakları, Eğitim Koordinatörlüğü ve Kalite Merkezi tarafından düzenlenen   
      etkinliklere katılmak.
      4.7. Diş Ünitesinde bulunan tüm sarf malzemelerin temini, kontrolü ve saklama 
       koşullarını ayarlamak.

5. GEREKLİ NİTELİKLER 

5.1. EĞİTİM




: Lise veya Dengi Okullar
5.2. DENEYİM




: Diş Ünitesinde çalışmış olmak
5.3. ÖZEL İHTİSAS/SERTİFİKA

: -

5.4. YABANCI DİL 



: -

 5.5. İŞİN GEREKTİRDİĞİ ÖZELLİKLER:
 

5.5.1. Kişilerarası ilişkileri kuvvetli,

5.5.2. Sorumluluk sahibi,

5.5.3. Sabırlı,

5.5.4. Çalışkan,

5.5.5. Eğitime ve öğrenmeye açık,

5.5.6. Sakin ve dayanıklı,

5.5.7. El becerisi iyi, 

5.5.8. Pratik ve hızlı,

5.6
İŞİN GEREKTİRDİĞİ GİZLİLİK DÜZEYİ 


   : Hasta mahremiyeti

5.7
KULLANILMASI GEREKEN CİHAZ VE EKİPMANLAR   : Otoklav, Pastör Fırını, 
    5.8
İŞ RİSKİ
 





   : Kas ve İskelet Sistemi 
Bozuklukları, Enfeksiyon 
Riski, stres
1
HAZIRLAYAN: Kalite Merkezi

ONAYLAYAN: Başhekim
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